
個人情報の取り扱いについて 
東海工業専門学校金山校（以下「本校」といいます。）は、個人情報の保護に関する法律（以下

「法」といいます。）の趣旨を尊重し、法第１８条等に基づき、下記の個人情報の取り扱いを通し

て保護に努めてまいります。 

1. 個人情報に対する 

本校の基本的姿勢 

 本校は個人情報を適正に取扱うために、法、その他、関係諸法令および文

部科学大臣をはじめ主務大臣のガイドラインに定められた義務（①利用目的

による制限、②適正な取得、③正確性の確保、④安全性の確保、⑤透明性の

確保等の原則）を誠実に厳守いたします。 

 個人情報とは、生存する個人に関する情報で、特定の個人を識別できるも

のをいいます。（法第２条第１項） 

2. 本校が保有する 

個人情報 

学生の個人情報は、本校のデータベースシステムに登録されています。登

録されているデータは次のとおりです。 

① 氏名、住所、生年月日、学籍番号、成績、出席状況、履修単位、進路先、

電話番号、保護者氏名および住所等の個人情報。 

② 生活指導記録、健康診断記録、資格取得記録、部活動記録、学生会活動

記録 

3. 学生の個人情報の 

利用目的 

学生の個人情報を取扱うに当り利用目的を特定できるようにいたします。 

① 入学前の段階で取得する個人情報の利用目的 

・ 体験入学、学校見学会、各会場進学説明会で取得する氏名等は参加

者名簿、パンフレット・DM の送付に利用。 

・ 本学入学選考時に取得する入学願書、成績、卒業（見込み）証明書、

写真等は入学選考とクラス編成に利用。 

② 在学の段階で取得する個人情報の利用目的 

・ 学習成績、出欠席、健康診断記録は学習指導、進路指導、履修単位

認定（成績調査書）、指導要録等に利用。 

・ 部活動、学生会活動その他の記録は指導要録に利用。 

・ 個人写真は履歴書、卒業者名簿に利用 

・ 各種写真（個人写真、授業風景等）、制作作品、コメント等は学生

作品集等、上記に付帯・関連する教育活動（①ホームページ②学校

案内③体験入学リーフレット④学校紹介の雑誌媒体等）に利用す

る場合がありますが、本人の不利益にならないよう十分配慮しま

す。 

・ 学籍データの一部（氏名、学籍番号、科・クラス名、出席番号、担

任名等）、保護者住所および電話番号、進路先名は校友会（同窓会）

運営のための資料発送に利用 

③ 卒業後の段階で取得する個人情報の利用目的 

・ 進学先、就職先からの近況報告等は進路指導に利用 

・ 住所変更などは卒業者名簿に利用 

4. 学生の個人情報の保護

対策 

① 本校の教職員に対して個人情報保護のための教育を定期的に行います。

取扱う個人情報について、適正な内部監査を実施するなどして、本保護

方針の継続的な改善に努めます。 

② 本校が保有する個人情報データベースシステムについては、本校の内部

規定に従い必要なセキュリティ対策を講じます。 

5. 業務委託  本校が保有する個人情報について上記、３．学生の個人情報の利用目的を

達成するために必要な業務（アルバム作成、実習服購入、検定資格申請、産

学連携授業、旅行、学生作品集作成等）を円滑に実施するために、業務の一

部または全部を委託し、これらの業務委託先に対して、必要な範囲で個人情



 

報を開示または提供することがあります。本校はこれらの業務委託先との間

で、個人情報の取り扱いに関する必要な契約を締結し本校の職員に対するの

と同等の管理・監督を行います。 

6. 共同利用 本校の姉妹校、併修通信制大学（短大）、就職先、編入先（大学等）との間

で、学生の個人情報を共同利用いたします。（利用目的は、上記３．の利用

目的に使用いたします） 

 尚、この共同利用における学生の個人情報の管理責任者は本校といたしま

す。 

7. 第三者への開示 本校は、学生の個人情報を以下のいずれかに該当する場合を除き、第三者

へ開示または提供しません。 

① 学生の同意がある場合。 

② 法令等に基づき開示、提供を求められた場合。 

③ 人の生命、身体または財産の保護のために必要であって、学生の同意を

得ることが困難である場合。 

④ 公衆衛生の向上または学生の健全な育成の推進のために特に必要があ

る場合であって、学生の同意を得ることが困難である場合。 

⑤ 国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が、法令の定

める事務を実施することに対して協力する必要がある場合であって、学

生の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼす恐れがある

場合。 

⑥ 統計的なデータ等、学生個人を識別することが出来ない状態で開示、提

供する場合。 

⑦ 上記５．（業務委託）、６．（共同利用）に該当する場合。 

8. 問い合わせ・訂正等の

窓口 

本校は、取扱う個人情報につき、当該本人からの問い合わせ等に対し迅速

かつ適切に取り組み、そのための内部体制の整備に努めます。 

本校の個人情報に関するお申し出は下記窓口にお願いいたします。お申し

出頂いた方が当該本人またはその保護者であることを確認した上で合理的

な期間、範囲にて対処いたします。尚、個人情報開示請求の場合、合理的な

範囲で手数料を頂く場合があります。 

             東海工業専門学校金山校 教務 

電話 052（332）6211  FAX 052（332）6255 
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